实习实训管理：
前期数据
1.实习实训课程：教学任务落实已完成
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2.实习实训课程：选课名单已有
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实习实训模块
3.维护实习实训课程信息
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4.指导教师维护
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5.实习基地维护
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6.实习项目维护
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实习项目代码：课程代码-流水号
7.课程项目管理
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8.安排实习任务
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8.1先：增加
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8.2再：分组
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9.实习任务分项
[image: ]
[image: ]
10.学生名单管理
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手动分组：分组后选中一组，点击右上角“分组调整”，出现以下界面。
[bookmark: _GoBack][image: ]
选定年级专业班级后，输入学生姓名后点击右侧“查询”，下面会出现学生信息，勾选学号前面的复选框就能将学生添加到这一组。

名单调整--》筛选
确定好一组的学生名单后，点击右上角的“筛选”，“待筛选”变为0，“已选上”人数与分项人数相等，分组成功。
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11. 指导教师上传任务书
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12. 【实践教学科审核】：实习任务书
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13.过程资料配置
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14. 学生上传资料
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15. 指导教师审阅：实习过程资料
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16.过程资料监控
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